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DMT Avfall AS

Kom i gang med Avfallsdeklarering.no

Tildeling av riktig rolle i Altinn

Fer dere kan ta i bruk Avfallsdeklarering.no ma dere bestemme hvem i virksomheten som skal
registreres som administrator for Avfallsdeklarering.no. Administrator ma ha rollen «Energi,
miljo og klima» i Altinn.

Administrator far ansvaret for bedriftens innhold i administrasjonsmodulen. Administrator
autentiseres i Altinn nar hun logger pa. Dette vil erstatte underskriften pa deklarasjonsskjemaet.

Administrerende direktgr/daglig leder ma delegere rollen i Altinn, og ma derfor logge inn pa
Altinn.no. Brukerstgtte for Altinn er support@altinn.no eller telefon 75006000.

1. Velg «Profil, roller og rettigheter» i toppmenyen.

2. Velg riktig virksomhet i nedtrekksmenyen. NB! Det er organisasjonsnummeret til
underenheten/avdeling/virksomhet/bedrift som skal brukes, ikke organisasjonsnummeret til
foretaket.

3. Klikk pa «Andre med rettigheter til virksomheten» og deretter pa «Legg til ny person eller

virksomhet».

Identifiser administrator ved a fylle inn «Fadselsnummer» og «Etternavn». Kikk «Neste»

| neste vindu: Klikk pa «Har disse rollene» og deretter pa «Legg til ny rolle».

Klikk pa rollen «Energi, miljg og klima» og deretter pa «Ferdig».

Du far en kvittering der du klikker pa «Ferdig».

4.
5.
6.
7.

Har virksomheten flere underenheter/avdelinger med andre administratorer, gjentas punktene 1-7
for de aktuelle administratorene.

Profil, roller og rettigheter  Hjelp
—_—

Profil, roller og rettigheter

@ Tannlege Ola Nordmann org. nr. 123456789 > v

L Din kontaktinformasjon for virksomheten

J2 Felles kontaktinformasjon for virksomheten
A OBJECTLABS AS

E Skjema og tjenester du har rettighet til 0

@rq med reﬁt;igheterrrtilwrk@

REVSOR 55 til ny peTvy J2 Person g4 Ekstern virksomhet 2B Bruker med virksomhetssertifikat
ERNST & YOUNG AS OLSSON CLAS ROBERT —_— =

o ”n *

Hva skal du legge til:

vem vil du legge til?

| Fgdselsnr./brukernavn:

eller virksomhet

Sealle Gi og fierne

med rettigheter v rettigheter >

Etternavn:

% Avanserte innstillinger
i
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;2= altinn gl OBJECTLABS AS
Gi og fjerne rettigheter
Gi nye rettigheter:
SYVERSEN TRUDE v Har disse (@ rollene:
Ingen roller er lagt til
Gi nye rettigheter: © s personalmeaame'der ...................................... .
[ B Finn skiema etter eneste o © Tigangesiying :
© Reanskapsmedarbeicer 5

° Begrenset

o Samferdsel 2

Administrasjonsmodulen og administrator

Administrasjonsmodulen brukes til 8 administrere DEKLARASJONSMODUL

virksomheten din. Det er kun administratorer som har

tilgang til denne modulen. @ Brukernavn [ Brukernavn }
Nar administrator har fatt riktig rolle i Altinn, kan il [ Passord }

vedkommende logge inn i administrasjonsmodulen pa .
.
Avfallsdeklarering.no.

& Glemt passord (2
Administrator logger seg inn via Altinn for autentisering, <offlnnlogging administrasjonsmodul &) >
deretter velges riktig virksomhet.
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Tr e e GSCIITT

Altinn

enklere dialog med det offentlig

4 VELG ELEKTRONISK ID:

Minip MniD >

Med kode fra SMS eller PIN-kodebrev
For tjenesten kan startes

- B BankID
== bankiD Med koder fra banken din > Avfallsdeklarering

Eudypasrli oa kol > Gyldige aktorer er kstet 1 nedirekksksten under. Velg aktor:
[\Ve=ifl Med smartkort og kortleser
..................... =]

Commfides
COMMFIDES >

Med USB-pinne 12345789 - TANNLEGE OLA NORDMANN

Vis flere
Slik skaffer du deg elekironisk ID m

Opprette bedriftsprofil

AVFALLSDEKLARERING.no Velg enhet 974720604 : MILJODIREKTORATET OSLO =

BEDRIFTSPROFIL SLUTTBRUKERE FULLMAKTER FORETRUKNE AVFALLSMOTTAK MASKIN TIL MASKIN-INTEGRASJON NUMMERSERIER

VELKOMMEN SOM AVFALLSPRODUSENT

Du har kommet til administrasjonsmodulen | det elektroniske deklarasjonssystemet. Som administrator for bedriften m& du registrere og vedlikeholde
diverse opplysninger i administrasjonsmodulen. Det er viktig at du forst registrerer bedriftscpplysninger | bedriftsprofilen og oppretter sluttbrukere for
bedriften. Dette er en forutsetning for & kunne deklarere avfall. Nedenfor har vi kort forklart hva som ligger under valgene | menyen over, mer opplysninger
finnes under de forskjellige menypunktene.

BEDRIFTSPROFIL

Her registrerer du administrative bedriftsopplysninger som navn og adresse. Bedriftsprofil md fylles ut og lagres for bedriften kan ta | bruk
Avfallsdeklarering.

En bedriftsprofil ma opprettes for virksomheten din fgr du kan deklarere.
1. Velg riktig rolle (avfallsprodusent, konsulent eller avfallsmottak).

2. Opplysningene som virksomheten/administrator har registeret, kan endres.

Sluttbruker

Sluttbruker er den/de som skal deklarere avfall, eller ta imot og kontrollere deklarasjoner for
virksomheten. Administrator registrerer sluttbrukerne. Nar en ny sluttbruker er lagt til, vil
vedkommende motta en epost med forklaring pa hva hun ma gjare for a aktivere brukeren sin.

Avfallsdeklarering - kom i gang
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Administrator bgr vaere sluttbruker

Administrator ber opprette seg selv som sluttbruker hvis virksomheten gir fullmakt til avfallsmottak.
Administrator vil fa e-post nar mottaket har deklarert pa vegne av virksomheten. | e-posten er det
lenke til hver av deklarasjonene som er levert. Administrator kan bare apne lenken, hvis
vedkommende er sluttbruker. Derfor anbefaler vi at administrator oppretter seg selv som
sluttbruker, selv om virksomheten ikke har til hensikt a deklarere selv.

3.1.5Hvem er min administrator

Av og til kan sluttbruker ha behov for a vite hvem som er virksomhetens administrator.
Administratorens navn, telefon og e-post adresse er lett tilgjengelig for palogget sluttbrukere. Klikk
pa "Min administrator” som finnes gverst i skjermbildet nar bruker er innlogget.

3.1.6Fullmakter

Avfallsmottak eller konsulent kan deklarere pa vegne av avfallsprodusenter. Far dette kan gjares,
ma avfallsprodusenten tildele en fullmakt. Avfallsmottak kan be om fullmakt fra produsent.
Avfallsmottak kan ogsa tildele fullmakt til et annet mottak. Oppretting og behandling av fullmakter
gjeres i administrasjonsmodulen. Fullmakten ma godkjennes av begge parter far den trer i kraft.
Avfallsprodusenten kan deklarere pa egne vegne, selv om han har gitt fullmakt til ett eller flere
avfallsmottak.

Fullmakt opprettes ved a klikke pa arkfanen FULLMAKTER i administrasjonsmodulen. Klikk deretter
pa «Opprett fullmakt».

Merk!
Fullmakt fritar ikke avfallsprodusenten fra leverings- og deklareringsplikten, slik den er beskrevet i
Avfallsforskriften kapittel 11 og kapittel 16.

Administrator bgr opprette seg selv som sluttbruker hvis virksomheten gir fullmakt til avfallsmottak.
Administrator vil fa e-post nar mottaket har deklarert pa vegne av virksomheten. | e-posten er det
lenke til hver av deklarasjonene som er levert. Administrator kan bare apne lenken, hvis
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vedkommende er sluttbruker. Derfor anbefaler vi at administrator oppretter se v

sluttbruker, selv om virksomheten ikke har til hensikt a deklarere selv.

AVFALLSDEKLARERING.no Velg enhet 974720612 : MILJ@DIREKTORATET HORTEN =]

BEDRIFTSPROFIL  SLUTTBRUKERE WEVIERNRAQI=:E FORETRUKNE AVFALLSMOTTAK — MASKIN TIL MASKIN-INTEGRASJON ~ NUMMERSERIER

Fullmakt innebasrer at avfallsmottak, eller konsulent, kan deklarere pa vegne av avfallsprodusent. Bade avfallsprodusent og
avfallsmottak kan invitere til fullmakt. Fullmakten ma aksepteres av begge parter far den trer i kraft.

Merk at det er avfallsprodusenten som har deklarasjonsplikt og som star ansvarlige for opplysningene som legges inn i
deklarasjonsskjemaet av den som har fatt fullmakt.

Fullmakt opprettes ved & trykke pa [Opprett fullmakt]. En gitt fullmakt kan trekkes tilbake (deaktiveres), hvis det er aktuelt.
Merk at konsulenter ikke har anledning til 8 be om fullmakt fra produsent, men kan altsa gis fullmakt fra produsent.

Tabellen nedenfor viser hvilke fullmakter som allerede er opprettet og status pa disse.

Opprett fullmakt Vis historie

Qrg.nr. @ Avfallsmottak/konsulent @ Opprettet ™ @ Avsluttet @& Status

916673736 DMT AVFALL AS 16. februar Sendt - venter pa godkjenning fra

x
2016 avfallsmottak

W a1 1-1av 1 rader

| neste vindu ma man velge hvem man skal gi fullmakt til. Her er det gjort forhandsvalg. Dette kan
du endre.
Deretter ma du sgke fram aktuell bedrift. | sskefeltet kan man sgke pa navn, organisasjonsnummer,

gate postnummer, poststed eller kommune. Det er bare bedrifter som har opprettet bedriftsprofil
som kommer opp i listen.

NY FULLMAKT y NY FULLMAKT

. Klikk p3 onsket valg. @nsker du 3
Klikk p& onsket valg. Gnsker du &

@ Sende foresporsel om fullmakt til produsent for & deklarere pa vegne av produsenten

O Sende foresporsel om fullmakt til et annet mottak for a deklarere pa vegne av det andre
mottaket

@ Gi fullmakt til et avfallsmottak. () Gi fullmakt til en konsulent

Deretter soker du fram @nsket bedrift, klikker pa bedriftens nawvn og klikker «Legg

til». Merk at det er avfallsmottak med tillatelse som kan mottak fullmakt. Bade O Gi fullmakt til et annet mottak

avfallsmottak og konsulent ma ha egen bedriftsprofil i Avfallsdeklarering.no, fer de

kan sekes fram her Velg hvilken avfallsprodusent/avfallsmottaker du vil sende fullmaktsforespeorsel til,
eller hvilket du vil gt fullmakt til. A P

ma ha opprettet egen bedriftsprofil, for de kan sokes fram her.
Sek i navn, orgnr, gate, postnummer, poststed, kommune Q i

Legg til

Sek i navn, orgnr, gate, postnummer, poststed, kommune Q [ ]

Legg til

Gjelder produsent Gjelder mottak

Klikk pa aktuell bedrift i sskeresultatet, for @ markere hvilken du velger. Klikk deretter pa «Legg
til». Da blir det automatisk sendt en e-post til administrator hos motparten. | e-posten er det
forklart hva motparten ma gjare for a godkjenne fullmakten.

Merk!

Forsikre deg om at avfallsprodusenten/-mottaket som du sender fullmakt til har opprettet
bedriftsprofil i Avfallsdeklarering.no, hvis ikke kommer ikke fullmakten fram.
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For & godkjenne fullmakten ma administrator logge inn i administrasjonsmodulen DMT Avfall AS

FULLMAKTER og klikke pa haken “ i tabellen. Legg merke til det som star i kolc

Opprett fullmakt Eksporter til Excel Vis historie

Org.nr. @ Organisasjon @ Initiert av @® Opprettet ¥ @ Avsluttet @@ Status
25.10.2016 "
974206641 LOFOTEN AVFALLSSELSKAP IKS Deg,partner deklarerer 09:06 Godkjent x
4.10.
974206641 LOFOTEN AVFALLSSELSKAP IKS Deg,du deklarerer fséi mistls Godkjent x
v
fall .02, M -
916673736 | DMT AVFALL AS Avfallsmottak, partner | 03.02.2016 otta_tt .venter ]
deklarerer 17:57 godkjenning fra deg x
13.01.2016
841088832 NEDRE EIKER KOMMUNE Produsent 14:33 Godkjent x

| tabellen (vist over) har man oversikt over hvilke bedrifter man har gitt fullmakt til og status for
fullmakten. Hvis man ikke ser hele oversikten i skjermbildet, kan man eksportere den til Excel og
ev. skrive den ut derfra. Bruk knappen «Eksporter til Excel», til hgyre over tabellen.

Man avslutter en fullmakt ved & klikke pa krysset i oversikten *  Man far da et oppfelgingssparsmal
«Vennligst bekreft av du vil avslutte fullmakten».

«Vis historie» brukes for a fa oversikt over hvilke fullmakter som har vaert gitt tidligere og som er
avsluttet.

Merk!

Sluttbrukere hos en fullmaktshaver har full tilgang til avfallsprodusentens data, pa lik linje med
produsentens egne brukere.
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Sluttbruker ma aktivere brukeren i lgpet av en uke. Administrator kan til enhver tid redigere
informasjonen om sluttbrukerne. Dersom administrator ogsa skal gjgre oppgaven til en sluttbruker,
ma hun opprettes som sluttbruker.

Foretrukne avfallsmottak )bare for produsenter og konsulenter) ?

Dette er en mulighet for avfallsprodusent til & legge inn ett eller flere foretrukne avfallsmottak.
Dette gjar det enklere a velge avfallsmottak ved utfylling av deklarasjonsskjemaet

velg DMT Avfall AS

Maskin til maskin-integrasjon og Nummerserie
Dette brukes nar avfallsprodusent gnsker & overfgre deklarasjonsdata direkte fra eget datasystem
til Avfallsdeklarering.no. Se brukerveiledningen for mer informasjon om dette.

For mer utfyllende brukerveiledning for Avfallsdeklarering.no se publikasjon M-355 fra
Miljodirektoratet. Det er ogsa mulig a ta kontakt med brukerstatte pa
E-post: brukerstotte@avfallsdeklarering.no eller telefon: 951 61 748

Avfallsdeklarering - kom i gang
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Deklarasjonsmodulen

Administrator og sluttbruker kan logge inn i deklarasjonsmodulen.

| deklarasjonsmodulen kan du deklarere farlig avfall og/eller radioaktivt avfall, kvittere for a
kontrollere mottatt avfall. Arbeidsflaten i lgsningen varierer avhengig av om du er produsent,
konsulent eller mottak. Uansett vil du fa en oversikt over status pa deklarasjonene din virksomhet
har registrert eller mottatt via lgsningen. Det er mulig & seke i deklarasjonene.

For avfallsprodusenter og konsulenter

o Deklarasjonene grupperes i pabegynte, sendte og ferdige. For a opprette en deklarasjon, trykk
pa knappen «Ny deklarasjon». Sendte deklarasjoner flyttes til ferdige deklarasjoner syv dager
etter at mottaket har kontrollert deklarasjonene. Da sendes den ogsa til myndighetene.

o Dersom avfallsmottaket korrigerer eller avviser en deklarasjon, vil du som avfallsprodusent fa
beskjed om dette pa arbeidsflaten og via epost. Ved avvisning av en deklarasjon, skal mottaket
beskrive hvorfor deklarasjonen er avvist.

e For de produsentene som deklarerer samme type avfall gjentatte ganger, er det mulig a kopiere
informasjon fra en eksisterende deklarasjon.

AVFALLSDEKLARERING.no Du representerer 974720604 MILJODIREKTORATET OSLO

PABEGYNTE DEKLARASJONER ) SENDTE DEKLARASJONER ) RS2 WGV N o) 3 )
Q - Du har ingen avviste deklarasjoner Ny deklarasjon
- Du har ingen korrigerte deklarasjoner

Skriv ut deklarasjoner
Nr¥ ® Avfallsnr @  Beskrivelse @ Ferdig ®
7085 Amalgam 18.06.2015 & 9 &
CR— 02.07.2015 & 9 &
1 » » 10 v rader prside 1-2av2rader ¢
Q Rapporter & Import & Eksport D Veiledere A\ Avfallskoder v Godkiente avfallsmottak @ Spersmdl og

Vi minner om at nar avfallet leveres skal emballasjen merkes tydelig med deklarasjonsskjemaets
lapenummer. Merkingen ma tale fysiske og klimatiske pavirkninger.

For avfallsmottak

o Deklarasjonene grupperes i innkommende, mottatte, kontrollerte og ferdige. Innkommende
deklarasjoner flyttes til Avfall mottatt nar dere bekrefter dette under Innkommende
deklarasjoner. Kontrollerte deklarasjoner flyttes til ferdige deklarasjoner syv dager etter at den
er kontrollert. Da sendes den ogsa til myndighetene.

o En mottatt deklarasjon kan avvises, korrigeres og splittes. Avvising er aktuelt f.eks. dersom
avfallet ikke er mottatt eller at deklarasjonene er sendt til feil mottak. Korrigeringer er mulig i
feltene med gul bakgrunn. Se brukerveiledningen for mer informasjon om splitting av en
deklarasjon.

For mer utfyllende brukerveiledning for Avfallsdeklarering.no, se publikasjon M-355 fra
Miljedirektoratet, eller ta kontakt med brukerstgtte pa E-post: brukerstotte@avfallsdeklarering.no
eller telefon: 951 61 748
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Utfylling av deklarasjon for farlig avfall

1. Logg inn i deklarasjonsmodulen. Dette gjares ved a benytte brukernavn og passord som er sendt
til sluttbrukere pa e-post.

2. Trykke pa knappen Ny deklarasjon.
Navn, adresse og kontaktperson er forhandsutfylt med det som er registrert i bedriftsprofilen.
Kontaktperson kan endres ved a klikke pa blyanten ved siden av feltet.

AVFALLSDEKLARERING.no Du representerer 974720604 MILJODIREKTORATET OSLO

PABEGYNTE DEKLARASJONER ) SENDTE DEKLARASJONER () Ra=iielciStelAW VAN o N ar ]

Q - Du har ingen avviste deklarasjoner Ny deklarasjon
- Du har ingen korrigerte deklarasjoner

Skriv ut deklarasjoner
Nr ¥ @ Aviallsnr @ Beskrivelse @ Ferdig @
7085 Amalgam 18.06.2015 @ 92 8
S g—— 02.07.2015 @ 9 8
N > | 10 v rader prside 1-2av2rader ¢
Q Rapporter A Import B Eksport R Veiledere A\ Avfallskoder « Godkjente aviallsmottak @ Spersmdl og svar

3. Beskrivelse av avfallet.
Velg type avfall. Mulige valg er Farlig, Radioaktivt og Farlig og radioaktivt.

4. Registrer Avfallsstoffnummer og EAL-kode. Klikk pa forstarrelsesglasset for sgk pa
avfallsstoffnummer og EAL-kode.

AVFALL
Avfallstype @* Radioaktivt | Farlig og radioaktivt
Avfallsstoffnummer @ B 7085 Q

EAL-kode @* 180110 Q

Underkapittel i EAL

5. Under opprinnelse skal det oppgis kommune hvor avfallet oppstod selv om det leveres i en
annen kommune, og om det kommer fra naeringsliv eller husholdning. For skip og avfall fra
offshoreindustri registreres kommunen avfallet ble fgrt i land i.

Avfallsdeklarering - kom i gang
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OPPRINNELSE

Kommune hvor avfallet @ * Q
oppsto

Avfallet kommer fra @ * Husholdning

Estimert mengde i kg eller liter oppgis, dersom eksakt mengde ikke kan gis. Antall kolli er antall
enheter avfallet bestar av. Er det mange mindre pakker i en stor pakke, telles den store pakken
som de sma er en del av.

Velg emballasjetyper fra oversikten.

MENGDE

Mengde @ *

Maleenhet for mengde @ * Kg | -ter Velg Kg

Antall kolli ® *

Emballasjetype © at Fat med smakolli ~ Tank = IBC
IBC med smakolli =~ Container = Container med smakolli
Bighag  Bigbag med smakolli = Pall = Pall med smakolli
Gassbeholder  Bulkbil Bulkbdt | Annet

Under tilleggsopplysninger er det viktig at det fylles ut mer opplysninger om avfallet slik at det
er best mulig beskrevet. Dette kan vaere nadvendig for den videre handteringen av avfallet
Under vedlegg kan du legge til vedlegg, som for eksempel datablad i PDF.

Under egenskaper fylles det ut felter som gir ytterligere informasjon som kan vare relevant i
den videre behandlingen av avfallet.

Transportklassifisering
Velg: ikke klassifiseringspliktig.

Velg avfallsmottak, enten fra nedtrekkslisten eller ved a sake den opp.
Transporter: Transporter fylles ut hvis det er andre enn produsent eller mottaker som skal
transportere avfallet. (Skriv SCHENKER)

Oppsummering og innsending

Avfallsdeklarering - kom i gang
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Pa den siste siden far du en oppsummering av deklarasjonen. Her er eventuelle feil markert
med radt. Er det gjort noen feil, kan du klikke pa «Endre» knappen og rette opp. Nar alt er
riktig utfylt, blir knappen «Signer og send~ tilgjengelig.

Etter at du har signert og sendt, kommer du til en kvitteringsside. Her far du mulighet til & ga
tilbake til arbeidsflaten, eller begynne pa en ny deklarasjon. Skal du sende inn samme
avfallsstoff ved flere anledninger, kan du kopiere en deklarasjon du har laget for dette
tidligere. Da far du en identisk deklarasjon hvor bare kolli og mengde ma fylles ut.

For mer utfyllende brukerveiledning for Avfallsdeklarering.no se publikasjon M-355 fra
Miljedirektoratet. Det er ogsa mulig a ta kontakt med brukerstgtte pa
E-post: brukerstotte@avfallsdeklarering.no eller telefon: 951 61 748
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